9. Thủ tục: Quy trình xét công nhận sáng kiến cấp tỉnh

a - Trình tự thực hiện:  
* Bước 1: Tổ chức, cá nhân chuẩn bị hồ sơ theo quy định tại Quyết định số 05/2015/QĐ-UBND


* Bước 2: Tổ chức, cá nhân nộp hồ sơ tại tại Bộ phận một cửa của Sở Khoa học và Công nghệ Nghệ An, địa chỉ: Số 75 –Nguyễn Thị Minh Khai – TP Vinh – Nghệ An, điện thoại: 02383.565011 hoặc qua đường bưu điện vào tất cả các ngày làm việc từ thứ hai đến thứ sáu (trừ ngày nghỉ lễ); thời gian làm việc:


+ Buổi sáng: Từ 7 giờ 30 phút đến 11 giờ 

+ Buổi chiều: Từ 2 giờ đến 4 giờ 30 phút.
- Cán bộ tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra tính đầy đủ, hợp lệ hồ sơ. Trường hợp hồ sơ thiếu hoặc chưa hợp lệ thì hướng dẫn cho các tổ chức, cá nhân hoàn thiện lại hồ sơ cho kịp thời.
* Bước 3: Sở Khoa học và Công nghệ Nghệ An trình UBND tỉnh ra Quyết định công nhận sáng kiến cấp tỉnh cho tổ chức, cá nhân.
b - Cách thức thực hiện: Trực tiếp cơ quan hành chính, hoặc qua đường bưu điện. 
c - Thành phần, số lượng hồ sơ:

* Thành phần hồ sơ, bao gồm:

1. Đối với sáng kiến cấp cơ sở:

- Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến (theo mẫu quy định tại Phụ lục);

- Các tài liệu liên quan (nếu có);
- Số lượng hồ sơ: 05 bộ (01 bộ gốc và 04 bộ phô tô).

2. Đối với sáng kiến cấp tỉnh:

- Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến (theo mẫu quy định tại Phụ lục);

- Văn bản đề nghị công nhận sáng kiến cấp tỉnh của thủ trưởng cơ sở nơi công nhận sáng kiến cấp cơ sở;

- Quyết định công nhận sáng kiến cấp cơ sở do người có thẩm quyền công nhận;

- Văn bản xác nhận của thủ trưởng các cơ sở nơi sáng kiến đã được áp dụng, nội dung xác nhận về tính mới, phạm vi áp dụng của sáng kiến và lợi ích thiết thực (hiệu quả kinh tế hoặc lợi ích xã hội) của sáng kiến đã áp dụng mang lại;
- Tờ trình đề nghị công nhận sáng kiến cấp tỉnh của Thủ trưởng cơ quan quản lý chuyên ngành cấp tỉnh (đối với các sáng kiến được áp dụng trong các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp trực thuộc; các sáng kiến áp dụng trong các cơ sở y tế, giáo dục và đào tạo công lập, ngoài công lập ở cấp tỉnh và cấp huyện);

- Tờ trình đề nghị công nhận sáng kiến cấp tỉnh của Chủ tịch UBND huyện, thành phố, thị xã (đối với các sáng kiến được áp dụng trong các cơ quan chuyên môn của UBND huyện, thành phố, thị xã; UBND xã, phường, thị trấn; các tổ chức chính trị xã hội trực thuộc cấp huyện, không bao gồm sáng kiến thuộc ngành giáo dục và đào tạo và ngành y tế);

- Các tài liệu liên quan (nếu có);
- Số lượng hồ sơ: 07 bộ (01 bộ gốc và 06 bộ phô tô).

3. Hồ sơ yêu cầu công nhận sáng kiến cấp tỉnh đối với Giải pháp đạt một trong các giải thưởng: sáng tạo khoa học, công nghệ, văn học, nghệ thuật của tỉnh Nghệ An, của các Bộ, ngành Trung ương, Liên hiệp các Hội khoa học kỹ thuật Việt Nam, Trung ương Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam 
- Bản gốc Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến (theo mẫu quy định tại Phụ lục);
- Bản sao có chứng thực Quyết định công nhận giải pháp đạt một trong các giải thưởng: sáng tạo khoa học, công nghệ, văn học, nghệ thuật của tỉnh Nghệ An, của các Bộ, ngành Trung ương, Liên hiệp các Hội khoa học kỹ thuật Việt Nam, Trung ương Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam.
- Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

4. Hồ sơ yêu cầu xét chấp thuận việc công nhận sáng kiến cấp cơ sở đối với trường hợp người đứng đầu cơ sở công nhận sáng kiến chính là tác giả sáng kiến được tạo ra do Nhà nước đầu tư kinh phí, phương tiện vật chất - kỹ thuật:

- Văn bản đề nghị chấp thuận việc công nhận sáng kiến;

- Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến;

- Báo cáo đánh giá của cơ sở xét công nhận sáng kiến về việc đối tượng nêu trong đơn đáp ứng đủ các điều kiện để được công nhận là sáng kiến theo quy định tại Điều 3 và Điều 4 của Quy định này;

- Biên bản kết luận của Hội đồng sáng kiến.

- Số lượng hồ sơ: gồm 02 bộ (01 bộ gốc và 01 bộ phô tô).

d- Thời hạn giải quyết:

Việc xét công nhận sáng kiến được thực hiện trong thời hạn 03 tháng kể từ ngày chấp nhận đơn yêu cầu công nhận sáng kiến đúng theo quy định hoặc từ ngày hoàn thành việc áp dụng lần đầu, nếu sáng kiến được áp dụng lần đầu sau khi đơn được chấp nhận. 

e - Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Tổ chức, cá nhân
f - Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:

* Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Uỷ ban nhân đân tỉnh Nghệ An

* Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Sở Khoa học và Công nghệ Nghệ An

g - Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định hành chính

h - Lệ phí (nếu có): Không 

i - Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai:

* Đơn yêu cầu công nhận sáng kiến ( theo Phụ lục 1)

k - Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có): Không

l - Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
- Nghị định số 13/2012/NĐ-CP ngày 02/3/2012 của Chính phủ ban hành Điều lệ sáng kiến;
- Thông tư số 18/2013/TT-BKHCN ngày 01/8/2013 của Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ sáng kiến ban hành kèm theo Nghị định số13/2012/NĐ-CP ngày 02/03/2012 của Chính phủ;

- Quyết định số 05/2015/QĐ-UBND ngày 20/01/2015 của UBND tỉnh Nghệ An về việc ban hành quy định công nhận sáng kiến trên địa bàn tỉnh Nghệ An.
PHỤ LỤC
MẪU ĐƠN YÊU CẦU CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN
(Ban hành kèm theo Quyết định số 05/2015/QĐ-UBND ngày 20 tháng 01 năm 2015 của UBND tỉnh Nghệ An)
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
-------------------
ĐƠN YÊU CẦU CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN
Kính gửi[1]: ……………………………………………….

Tôi (chúng tôi) ghi tên dưới đây:
	Số TT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Nơi công tác(hoặc nơi thường trú)
	Chức danh
	Trình độ chuyên môn
	Tỷ lệ (%) đóng góp vào việc tạo ra sáng kiến (ghi rõ đối với từng đồng tác giả, nếu có)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Là tác giả (nhóm tác giả) đề nghị xét công nhận sáng kiến[2]: ....................................
- Chủ đầu tư tạo ra sáng kiến (trường hợp tác giả không đồng thời là chủ đầu tư tạo ra sáng kiến)[3]: .................................................................................................................
- Lĩnh vực áp dụng sáng kiến[4]: ...................................................................................
- Ngày sáng kiến được áp dụng lần đầu hoặc áp dụng thử, (ghi ngày nào sớm hơn) ........................................................................................................................................
- Mô tả bản chất của sáng kiến[5]:.................................................................................
- Những thông tin cần được bảo mật (nếu có):...............................................................
- Các điều kiện cần thiết để áp dụng sáng kiến:.............................................................
- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến của tác giả[6]:..........................................................................................................
- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến của tổ chức, cá nhân đã tham gia áp dụng sáng kiến lần đầu, kể cả áp dụng thử (nếu có)[7]:........................................................................................................................
- Danh sách những người đã tham gia áp dụng thử hoặc áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có):
	Số TT
	Họ và tên
	Ngày tháng năm sinh
	Nơi công tác(hoặc nơi thường trú)
	Chức danh
	Trình độ chuyên môn
	Nội dung công việc hỗ trợ

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Tôi (chúng tôi) xin cam đoan mọi thông tin nêu trong đơn là trung thực, đúng sự thật và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.
 
	 
	……, ngày ... tháng... năm .........
Người nộp đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)


